NOTA INFORMATIVA: presentacion a través de la sede electrénica de la solicitud
de destinos.

Con el proposito de facilitar el envio y recepcion de los anexos Il de peticion de
plazas, se solicita a los funcionarios que han superado el proceso selectivo que
utilicen la Sede Electronica del Ministerio de Fomento.

A continuacion se explica la forma de acceso al procedimiento y los pasos a seguir
para su cumplimentacion.

La aplicacion de la Sede Electrénica tan solo requiere que el usuario tenga un
certificado digital para autenticarse. Sélo la persona autenticada podra firmar y
finalizar el tramite.
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PASOQO 2: acceso a solicitudes para la Subdireccion General de Recursos Humanos.
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PASO 3: Acceso al inicio del tramite.
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Con el fin de dar cumplimiento a la obligacién de los empleados plblicos de relacionarse con Iz Administracién Publica a través Tramitacion electronica

de medios electrdnicos, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.2 ) de la Ley 3%/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas, la sede electrénica del Ministerio de Fomento pone a @ Iniciar
disposicién de sus empleados publicos este precedimiento para presentar solicitudes, escritos o comunicaciones a la

Subdireccion General de Recursos Humanos del Departamento.
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PASO 5: Autenticaciéon del usuario.
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PASO 6: Identificacidn del solicitante.
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- Identificacién del solicitante

Su tramite paso a paso

Paso 0

Datos del solicitante Identificaci6n del solicitante

Tipo de documento: Paso 1

Datos del titular
Nimero de documento:

Presentacion de escritos y
comunicaciones

Presentar nuevo tramite

Paso 2
Datos de la solicitud

Nombre / Razon social:

Paso 3

Presentador de la solicitud Eleccién del medio de notificacion

Forma en la que presenta la solicitud: Paso 4

Firma y envio de la solicitud

o 0|0 O | @

(@ Titular

(O Representante o gestoria de Persona fisica

O Representante o gestoria de Persona juridica
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PASO 7: Introducir datos de la solicitud y adjuntar Anexo |l “Peticién de plaza” firmada

electrénicamente.
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5 Paso 0
(*) Campos obligatorios Y dentificacisn del solictarte
Nota: El nombre de los ficheros no pusde ser mayor de 80 caracteres.

- Paso1
Asunto / Destinatario Datos del titular

Asunto (*):

[Solicitud de destinas Cuerpo/Escala YXGOGCK |

=5 Paso 2
i Datos de la solicitud
Destinatario (*):  [5.G. de Recursos Humanos ]
O Pas
Eleccién del medio de notificacion
Expongo / Selicito o Pasoa
Expongo

Firma y envio de la solicitud

[Superado el proceso selectivo del Cusrpo/Escala XXX

Salicita

[Se tenga por presentado el Anexo III de solicitud de puestos de acuerdo con el orden de preferencia en él
ado.

Documentacién adjuntada

1. Escriba una descripcion: [anexo 111

2. Seleccione el fichero que desea anexar (pdf; doox; | l

Examinar...
doc; ods; be; zip; xls; xisx):

3. Pulse el botdn anexar para subir el documento:

Dispone de un total de '10.240 Kb’
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PASO 8: Eleccién de medio de notificacion.
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Cédigo postal (*): 28002

[ Marquese la casilla para expresar su voluntad de que las notificaciones que deba recibir no se practiquen por
medios electrénices, salvo que el interesado sea un sujeto obligade a relacionarse a través de medios electrénicos con
las AAPP.
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PASO 9: Firmar y enviar.
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